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Regulamin naboru uzupetniajgcego uczestnikow na Misje
gospodarcza do Holandii w terminie 10-14.09.2026 r.

w ramach Projektu ,,Promocja gospodarcza MSP
— Podlaskie Centrum Eksportera”

Misja gospodarcza organizowana jest przez Izbe Przemystowo—Handlowg (IPH)
z siedzibg w Biatymstoku w ramach realizacji Projektu partnerskiego ,,Promocja
gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum Eksportera” dofinansowanego ze $rodkéw
Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, Priorytet | Badania
i innowacje, Dziatanie 1.5 Wzrost konkurencyjnosci podlaskich przedsiebiorstw,
Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MSP.

Biatystok, lipiec 2026 r.



StOWNIK:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Projekt — projekt pn. ,,Promocja gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum Eksportera”
realizowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027,
Priorytet | Badania i innowacje, Dziatanie 1.5 Wzrost konkurencyjnosci podlaskich
przedsiebiorstw, Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MSP.

Organizator/IPH - Izba Przemystowo—Handlowg 1z siedzibg 15740 Biatystok,
ul. Antoniukowska 7 NIP 5421000158; Partner Projektu ,Promocja gospodarcza MSP —
Podlaskie Centrum Eksportera”, w ramach ktorego organizowany jest wyjazd na Misje
gospodarcza.

Misja gospodarcza/Wydarzenie — wydarzenie gospodarcze organizowane w ramach
Projektu przez Izbe Przemystowo-Handlowg, Misji gospodarczej do Amsterdamu
(Holandii), odbywajgcej sie w dniach 10-14.09.2026r. obejmujgcej udziat w
Miedzynarodowych Targach International Broadcasting Convention 2026 (IBC2026)
potgczonej z spotkaniami biznesowymi w Amsterdamie, w Holandii.

Przedsiebiorca — podmiot gospodarczy z sektora mikro/matych/érednich/ (MSP)
przedsiebiorstw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcéw (Dz. U. 2023 r. poz. 221 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Komisji (UE)
NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r., uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu oraz small mid-cap i
mid-cap.

Pracownik - personel w rozumieniu art. 5 Zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE)

nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne

z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187

z 26.06.2014, str. 1, z pdin. zm.), wskazany przez Przedsiebiorce do udziatu

w Wydarzeniu, zgodnie z Oswiadczenie pracownika, stanowigcym Zatacznik nr 6

do Whniosku o uczestnictwo.

W ramach niniejszego Naboru uzupetniajgcego dopuszcza sie udziat pracownikow

spetniajgcych co najmniej jeden warunek z zamieszczonej ponizej definicji.

Pracownik:

— pracownik, w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz.U.z2023 r. poz. 1465),

— wiasciciel, petnigcy funkcje kierownicze,

— wspadlnik, w tym partner prowadzacy regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie
i czerpigcy z niego korzysci finansowe.

Whnioskodawca - Przedsiebiorca ubiegajgcy sie o zakwalifikowanie do udziatu
w Wydarzeniu. W Wydarzeniu moze uczestniczy¢ max. 1 osoba reprezentujaca
Przedsiebiorce.



g)

h)

j)

Whiosek o uczestnictwo - Wniosek o uczestnictwo w Misji gospodarczej w terminie
10-14.09.2026 r.

Uczestnik — Przedsiebiorca zakwalifikowany, w wyniku przeprowadzonego naboru
uzupetniajgcego, do udziatu w Wydarzeniu, realizowanym w ramach Projektu. W
Wydarzeniu mogg uczestniczy¢ max. 1 osoba reprezentujaca Przedsiebiorce.

Umowa o dofinansowanie - Umowa o dofinansowanie udziatu w Misji gospodarczej do
Holandii w dniach 10-14.09.2026 r.

Region — wojewddztwo podlaskie.



1. INFORMACJA OGOLNE

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Niniejszy Regulamin przedstawia zasady rekrutacji oraz uczestnictwa podlaskich
przedsiebiorcéw z sektora MSP oraz small mid-cap i mid-cap w misji gospodarczej w
charakterze zwiedzajgcego na Miedzynarodowych Targach IBC 2026 w Amsterdamie, w
Holandii organizowanej przez Izbe Przemystowo-Handlowg w Biatymstoku w dniach 10-
14.09.2026 r.

Misja gospodarcza jest organizowana w ramach projektu pn. ,,Promocja gospodarcza MSP
— Podlaskie Centrum Eksportera”, realizowanego na podstawie Decyzji nr FEPD.01.05-
12.00-0072/23-00, podjetej Uchwatg  Zarzadu  Wojewddztwa  Podlaskiego
nr 372/7212/2023 z dn. 15 listopada 2023 r. (dalej: Projekt).

Projekt ,,Promocja gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum Eksportera” jest realizowany w
partnerstwie przez Lidera projektu - Wojewddztwo Podlaskie oraz Partnera projektu,
ktdrym jest Konsorcjum zawarte pomiedzy trzema instytucjami otoczenia biznesu (IOB):
Podlaskg Fundacjg Rozwoju Regionalnego (Partner wiodacy), lzbg Przemystowo-
Handlowg w Biatymstoku i Podlaskim Klubem Biznesu w Biatymstoku.

Celem Projektu jest wspieranie w sposéb kompleksowy aktywnosci eksportowej MSP oraz
small mid-cap i mid-cap z wojewddztwa podlaskiego poprzez umozliwienie
przedsiebiorcom udziatu w wydarzeniach o charakterze promocji gospodarczej (misje,
targi i inne) oraz zapewnienie dostepu do ustug doradczych i seminariéw, w zakresie
planowania i realizacji dziatan eksportowych. Dziatania projektowe przyczynig sie do
zwiekszenia skali umiedzynarodowienia podlaskich firm, podniesienia poziomu
potencjatu konkurencyjnego wytwarzanych przez nie produktéw i ustug oraz rozwoju
gospodarczej sieci wspotpracy.

Projekt jest dofinansowany ze srodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027, Priorytet | Badania i innowacje, Dziatanie 1.5 Wzrost konkurencyjnosci
podlaskich przedsiebiorstw, Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MSP.

Instytucjg wtasciwg do kontaktéw z Wnioskodawcami w ramach naboru uzupetniajgcego
jest Izba Przemystowo-Handlowej w Biatymstoku (IPH) z siedzibg przy ul. Antoniukowskiej
7, 15-740 Biatystok, NIP 5421000158, ktéra jest Instytucjg wtasciwg do kontaktéw z
Przedsiebiorcami w ramach organizowanego naboru.

Nabdr uzupetniajgcy Uczestnikéw Misji gospodarczej przeprowadzany jest w sposdb
przejrzysty, rzetelny i bezstronny oraz z zapewnieniem réwnego dostepu do informacji
o warunkach i sposobie przeprowadzania naboru.

Celem rekrutacji jest wytonienie max. 2 (stownie: dwdéch) Uczestnikow, tj. podlaskich
przedsiebiorstw z sektora MSP oraz small mid-cap i mid-cap z branzy mediéw cyfrowych,
broadcastu, technologii wideo, IT, Al nowych technologie, cyberbezpieczeristwa, branz
pokrewnych oraz powigzanych taincuchem wartosci. Przedsiebiorca do udziatu w misji
gospodarczej moze wyznaczy¢ tylko jednego reprezentanta, spetniajgcego przestanki
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1.9.

wskazane w pkt. 4.5 Regulaminu. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany liczby
Uczestnikow.

Przystgpienie do naboru uzupetfniajgcego jest rownoznaczne z akceptacja przez
Whnioskodawce postanowien niniejszego Regulaminu.

2. PRZEDMIOT NABORU UZUPEEtNIAJACEGO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

Przedmiotem Naboru uzupetniajgcego jest wybér przedsiebiorcéw do uczestnictwa w Misji
gospodarczej do Holandii odbywajacej sie w dniach 10-14.09.2026 r. obejmujacej udziat w
Miedzynarodowych Targach 1CB2026 (RAlI Amsterdam, Europaplein 24, 1078 GZ
Amsterdam, Holandia) potgczonej z spotkaniami biznesowymi w Amsterdamie w Holandii.
Targi skierowane sg do przedsiebiorcow dziatajgcych w mediéw, broadcastu, technologii

wideo, IT, Al nowych technologie, cyberbezpieczeristwa oraz branz powigzane taricuchem

wartosci, w tym ICT.

Spotkania biznesowe, o ktérych mowa w pkt. 2.1., moga by¢ organizowane przez
Uczestnikow z wykorzystaniem: witasnej bazy kontaktéw biznesowych lub danych
kontaktowych uzyskanych od Brokera Eksportu — ustugi realizowanej w ramach Projektu.

Organizator zapewni Uczestnikom mozliwos¢ udziatu w Misji gospodarczej
zgodnie z Ramowym Harmonogramem, stanowigcym Zafgcznik nr 2 do Umowy
o dofinansowanie.

Szczegbtowy program zostanie przedstawiony Uczestnikom, najpdzniej 7 dni
przed rozpoczeciem przedmiotowego Wydarzenia.

Dofinansowaniem w ramach Projektu objete sg koszty udziatu w Misji gospodarczej,
przypadajgce na jednego Uczestnika, w tym w szczegdlnosci koszty:

a) Zakup biletéw wstepu na Targi, w dniach 11-13.09.2026 r.

b) Zakup ustug:

e Transportu 1 osoby obejmujacy:

- zakup biletéw lotniczych na trasie Warszawa — Amsterdam — Warszawa

Wylot: w dniu 10.09.2026 r., lot powrotny: wylot w dniu 14.09.2026 r., wraz z

zapewnieniem dojazdu z siedziby IPH do lotniska i z powrotem.

- zakup ustugi transferu z lotniska do miejsca zakwaterowania i z powrotem

- zakup ustugi przejazdu s$rodkami transportu lokalnego z hotelu do miejsca

targow/spotkan biznesowych

c) ubezpieczenia 1 osoby w zakresie NNW i KL na czas podrézy

d) zakwaterowania 1 osoby — zakup noclegu w hotelu, ze $niadaniem w terminie:

10-14.09.2026 r. (4 noclegi)
e) koszty kolacji w dniach —w dniach 10-13.09.2026 .

Koszty:
a) ubezpieczenia rzeczy ruchomych Uczestnika,



b) diet pobytowych,
c) wymaganych szczepien,
d) koszt ubezpieczenia rezygnacji z biletu,

oraz ewentualne inne koszty dodatkowe, zwigzane z uczestnictwem w Wydarzeniu,
Uczestnicy pokrywajg we wiasnym zakresie.

3. INTENSYWNOSC WSPARCIA | FINANSOWANIE PROJEKTU

3.1. taczny szacowany koszt kwalifikowany udziatu w misji gospodarczej przypadajacy na

jednego Uczestnika wynosi 10 000,00 zt brutto (stownie: dziesie¢ tysiecy ztotych).

3.2. Maksymalny poziom dofinansowania bedzie wynosit 85% kosztéw kwalifikowanych
okreslonych w pkt. 3.1.

3.3. Pozostata kwota nie objeta dofinansowaniem bedzie stanowita wktad wtasny Uczestnika i
zostanie pokryta ze srodkéw wtasnych.

3.4. Przedsiebiorca zobowigzany jest do wptaty kwoty 3 434,43 zt (stownie: trzy tysigce czterysta
trzydziesci cztery ztote 43/100) co stanowi 15% wktadu wtasnego powiekszonego o podatek
VAT oraz VAT od kwoty dofinansowania w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.

3.5. Szacowany faczny koszt udziatu Uczestnika, o ktérym mowa w pkt 3.1. moze ulec zmianie.
Ostateczny koszt uczestnictwa w misji znany bedzie po jej zakoriczeniu na podstawie faktur
otrzymanych przez IPH od wykonawcdéw ustug zwigzanych z organizacjg uczestnictwa w Misji
gospodarczej.

3.6. IPH wystawi przedsiebiorcy koficowg fakture VAT na wysokos$¢ wktadu wiasnego oraz note
ksiegowg na VAT od dofinansowania po ostatecznym rozliczeniu misji, jezeli faktura zaliczkowa
i nota ksiegowa wystawiona po dokonaniu wpfaty zgodnie z pkt. 3.4. powyzej bedzie sie réznita
od kwot wskazanych w rozliczeniu koncowym.

3.7. Kwalifikowane koszty udziatu w Misji gospodarczej, dofinansowane przez IPH w ramach
pomocy de minimis, obejmuja:

a) optaty wstepu na udziat w wydarzeniu;

b) koszty zakupu biletdw lotniczych na trasie: Warszawa— Amsterdam — Warszawa
c) koszt transferu busem z/na lotniska;

d) transport lokalny

e) koszty zakwaterowania w hotelu (ze $niadaniami);

f) wspdlne kolacje

g) koszt ubezpieczenia osobowego (w zakresie NNW i KL, na czas podrdzy).



3.8. Uczestnik we wtasnym zakresie pokrywa koszty, tj. diety pobytowe, wyzywienie, koszty
zakupu wiz, koszty zmiany w rezerwacji biletu oraz ewentualne inne koszty dodatkowe
zwigzane z uczestnictwem w misji.

3.9. Dofinansowanie uczestnictwa podlaskich MSP w misji gospodarczej udzielane jest ze
Srodkéw programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (FEdP 20212027),
Priorytet | Badania i innowacje, Dziatanie 1.5 Wazrost konkurencyjnosci podlaskich
przedsiebiorstw, Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MSP.

3.10. Dofinansowanie uczestnictwa podlaskich MSP w misji gospodarczej stanowi pomoc de
minimis, o ktérej mowa w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023) i Rozporzadzeniu Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programéw na lata 2021-2027 (Dz. U. 2024 r. poz. 598).

Zgodnie z ww. rozporzadzeniami catkowita wartos¢ pomocy de minimis przyznanej przez
panstwo cztonkowskie jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 300 000 EUR w okresie
minionych trzech lat. Za jedno przedsiebiorstwo nalezy rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w
art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831.

4, PODMIOTY UPRAWNIONE DO UCZESTNICTWA W MISJI

4.1. Podmiotami uprawnionym do wudziatu w misji gospodarczej sg3 wylgcznie
przedsiebiorstwa z sektora MSP (mikro-, mate- lub $rednie przedsiebiorstwa) oraz small mid-
cap i mid-cap, ktére majg siedzibe/state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej na
terenie wojewddztwa podlaskiego, zgodnie z informacjg ujawniong w aktualnym na dzien
ztozenia wniosku dokumencie rejestrowym (KRS/CEIDG).

UWAGA: Warunek ten nie bedzie spetniony w przypadku, gdy Wnioskodawca korzysta z ustugi
tzw. ,wirtualnego biura”, tj. ustugi wynajmu adresu, pod ktérym zarejestrowana jest dziatalnos¢
gospodarcza, bez koniecznosci fizycznej obecnosci podmiotu w danym miejscu.

4.2. Przez mikro-, matego- lub sredniego przedsiebiorce nalezy rozumiec przedsiebiorce,
o ktéorym mowa w Zataczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE nr L 187 2 26.06.2014 r. z p6zn. zm.)

4.3. O udziat w misji gospodarczej mogg ubiegac sie podlaskie przedsiebiorstwa z sektora
MSP zainteresowane rozszerzeniem prowadzonych juz dziatan eksportowych o nowe rynki, jak
rowniez podmiotdéw, ktdre nie posiadajg jeszcze doswiadczenia w eksporcie swoich produktow
czy ustug na rynkach zagranicznych.

4.4. Wnioskodawca musi dysponowac potencjatem eksportowym, tj. posiada¢ wtasny produkt
(grupe produktéw, nalezgcych do tej samej serii, linii, gamy) lub ustuge - zdolng
do konkurowania na rynkach zagranicznych.



4.5.

4.6.

4.7.

Produkt wtasny Wnioskodawcy rozumiany jako wytworzony przez Wnioskodawce (lub na
podstawie jego zlecenia) lub $wiadczona przez niego ustuga - winny by¢ oferowane na
rynku pod nazwa handlowa, znakiem towarowym, marka Wnioskodawcy.

Z mozliwosci ubiegania sie o uczestnictwo w Wydarzeniu wykluczone s3 przedsiebiorstwa,

ktérych dziatalnoscia o charakterze podstawowym jest handel obcymi wyrobami lub

obcymi ustugami.

Reprezentanci Przedsiebiorcy wskazani do udziatu w Misji gospodarczej winni postugiwac
sie jezykiem angielskim lub jezykiem kraju docelowego, w stopniu umozliwiajgcym
samodzielng prezentacje oferty handlowej w toku spotkan B2B, realizowanych w trakcie
Wydarzenia. Uczestnik ma obowigzek zgtosi¢ do udziatu w Misji jednego Reprezentanta, tj.:
- pracownika, w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z
2023 r. poz. 1465), zatrudnionego i Swiadczacego prace u Przedsiebiorcy,

- wiasciciela, petnigcego funkcje kierownicze,

- wspodlnika, w tym partnera prowadzgcego regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i
czerpigcego z niego korzysci finansowe.

Z mozliwosci wnioskowania o uczestnictwo w Misji gospodarczej wytgczeni sg
przedsiebiorcy, ktorzy posiadajg wfasne stoisko wystawowe na targach IBC2026 w
Amsterdamie.

W ramach oceny wnioskdw premiowane bedg zgtoszenia przedsiebiorcéw, ktorzy:

a) dotychczas nie uczestniczyli w zadnej misji gospodarczej organizowanej w ramach projektu

,Promocja gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum Eksportera”, lub

b) uczestniczyli w maksymalnie jednej takiej misji.

4.8.

Przedsiebiorca ubiegajgcy sie o wsparcie nie moze podlega¢ wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie oraz nie moze wobec niego zosta¢ orzeczony zakaz dostepu
do srodkéw funduszy europejskich na podstawie:

- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2023 r.
poz. 1270 z pdzn. zm.);

-art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2021 r., poz. 1745),

- art. 9 ust. 1 pkt 2a) ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. 2023 r. poz. 659);

- art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. 2022 r. poz. 1079
z péin. zm.).



4.9.

- przepisdw ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego z dnia 13 kwietnia
2022 r. (Dz. U. 2023 r. poz. 129 z pbzn. zm.

- przepisOw: rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006, rozporzadzen Rady (UE) nr 269/2014,
(UE) nr 208/2014, decyzji Rady 2014/145/WPZiB, rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014.

Na przedsiebiorcy nie moze cigzy¢ obowigzek zwrotu pomocy wynikajgcy z decyzji Komisji
Europejskiej uznajacej takg pomoc za niezgodng z prawem lub rynkiem wewnetrznym oraz
nie moze znajdowac sie w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczacych
pomocy panstwa (w szczegdlnosci art. 2 pkt 18 Rozporzadzenia Komisji UE Nr 651/2014 z
dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE nr L 187 z 26.06.2014 r.,
str. 1z pdzn. zm.).

Wsparcie w ramach Projektu nie moze by¢ udzielone na dziatania Przedsiebiorcy
na rynkach zagranicznych, na ktorych jest on juz aktywny 2z produktami
substytucyjnymi/komplementarnymi lub dostepne sg produkty Wnioskodawcy objete
projektem proeksportowym.

Ponadto, udzielana pomoc nie moze stuzy¢ tworzeniu i prowadzeniu sieci dystrybucji
w innych panstwach cztonkowskich lub panstwach trzecich.

UWAGA:
Wsparcie nie moze by¢ udzielone na tzw. dziatalno$cig wywozowa.!

Produkt/ustuga, planowane do prezentowania przez Wnioskodawce w toku Wydarzenia,
musi znajdowac sie w jego ofercie, wedtug stanu na dzieA ztozenia wniosku. Ponadto,
Whnioskodawca winien osiggna¢ przychod z jego sprzedaiy na poziomie co najmniej
100 000,00 PLN, w ostatnim zamknietym roku obrachunkowym.

4.10. Przedsiebiorca wnioskujgcy o uczestnictwo w Misji gospodarczej nie moze by¢ powigzany

kapitatowo lub osobowo z podmiotami realizujagcymi Projekt ,,Promocja gospodarcza MSP
— Podlaskie Centrum Eksportera”. Przez podmioty powigzane nalezy rozumie¢ podmioty,
miedzy ktérymi wystepujg powigzania, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 zatgcznika | do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu.

1 Dziatalno$¢ wywozowa — dziatalno$¢ zwigzana z wywozem do panstw trzecich lub parnstw cztonkowskich, tzn. pomocy
bezposrednio zwigzanej z ilosciag wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi
wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej; dziatalnos¢ wykluczona z dofinansowania
zgodnie z art. 1 ust. 1. Rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
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4.11.

4.12.

Profil dziatalnosci Wnioskodawcy, ktorej dotyczy przedmiot promocji podczas wydarzenia
targowego, musi by¢ zgodny z tematyka targow.

Przedmiot promoc;ji (produkt/ustuga) podczas wydarzenia nie moze dotyczy¢ rodzajow
dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej, o ktérych mowa
w:

1) art. 7 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058 z dnia
24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Regionalnego i Funduszu Spéjnosci
(Dz. U. UE seria L 2021 r. nr 231 str. 60 z pézn.zm.):

a) likwidacja lub budowa elektrowni jgdrowych;

b) inwestycje stuzgce redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzgcych z wykazu dziatan
wymienionych w zatgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE;

c) wytwarzanie, przetwdrstwo i wprowadzanie do obrotu tytoniu i wyrobéw tytoniowych;
d) przedsiebiorstwa znajdujgce sie w trudnej sytuacji zdefiniowane w art. 2 pkt 18
rozporzadzenia (UE) nr 651/2014, chyba ze jest to dozwolone w ramach pomocy de
minimis lub tymczasowych zasad pomocy panstwa ustanowionych w celu odpowiedzi na
wystgpienie wyjgtkowych okolicznosci;

e) inwestycje w infrastrukture portdw lotniczych, z wyjatkiem regionéw najbardziej
oddalonych lub istniejgcych regionalnych portdw lotniczych zdefiniowanych w art. 2 pkt
153 rozporzadzenia (UE) nr 651/2014 w kazdym z nastepujacych przypadkow:

- inwestycje w Srodki fagodzgce oddziatywanie na srodowisko; lub

- inwestycje w ochrone, bezpieczenstwo, jak i systemy zarzadzania ruchem lotniczym
wynikajgce z badan nad systemem zarzadzania ruchem lotniczym w jednolitej
europejskiej przestrzeni powietrznej;

f) inwestycje w zakresie sktadowania odpaddw, z wyjatkiem:

- w odniesieniu do regiondw najbardziej oddalonych — wytgcznie w nalezycie
uzasadnionych przypadkach; lub

- inwestycji w zakresie zamykania, przeksztatcania lub zabezpieczania istniejgcych
sktadowisk, pod warunkiem, ze takie inwestycje nie zwiekszajg ich przepustowosci;

g) inwestycje stuzgce zwiekszeniu przepustowosci obiektéw przetwarzania odpaddw
resztkowych; z wyjatkiem:

- w odniesieniu do regionéw najbardziej oddalonych — wytgcznie w nalezycie
uzasadnionych przypadkach; lub

- inwestycji w technologie odzyskiwania materiatéw z odpaddéw resztkowych do celdw
gospodarki o obiegu zamknietym;
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h) inwestycje w zakresie produkcji, przetwarzania, transportu, dystrybucji,
magazynowania lub spalania paliw kopalnych, z wyjatkiem:

- wymiany systemoéw cieptowniczych zasilanych statymi paliwami kopalnymi, tj. weglem
kamiennym, torfem, weglem brunatnym, tupkami bitumicznymi, na systemy grzewcze
zasilane gazem ziemnym w celu:

e modernizacji systeméw cieptowniczych i chtodniczych do stanu ,efektywnego
systemu cieptowniczego i chtodniczego”, zdefiniowanego w art. 2 pkt 41 dyrektywy
2012/27/UE,

e modernizacji elektrocieptowni do stanu ,wysokosprawnej kogeneracji”,
zdefiniowanej w art. 2 pkt 34 dyrektywy 2012/27/UE;

e inwestycji w wymiane instalacji zasilanych weglem kamiennym, torfem, weglem
brunatnym lub tupkami bitumicznymi, na kotty i systemy cieptownicze zasilane
gazem ziemnym w budynkach mieszkalnych i niemieszkalnych;

- inwestycji w rozbudowe, zmiane przeznaczenia, przeksztatcenie lub modernizacje sieci
przesytowych i dystrybucyjnych gazu pod warunkiem, ze inwestycje takie przygotowuja
te sieci na wprowadzenie do systemu gazow odnawialnych i niskoemisyjnych, takich jak
wododr, biometan i gaz syntezowy, oraz umozliwiajg zastgpienie instalacji zasilanych
statymi paliwami kopalnymi;

- inwestycji w:

o ekologicznie czyste pojazdy zdefiniowane w dyrektywie Parlamentu
Europejskiego i Rady 2009/33/WE(22) do celéw publicznych, oraz

e pojazdy, statki powietrzne i jednostki ptywajgce zaprojektowane i zbudowane
lub przystosowane do uzytku przez stuzby ochrony ludnosci i straz pozarna.

2) art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023):

a) przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalno$¢ w zakresie produkcji podstawowej
produktéw rybotdwstwa i akwakultury;

b) przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalnos¢ w sektorze przetwarzania i
wprowadzania do obrotu produktéw rybotéwstwa i akwakultury, gdy kwote pomocy
ustalono na podstawie ceny lub ilosci produktéw nabytych lub wprowadzonych do
obrotu;

c) przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalno$¢ zwigzang z produkcjg podstawowg
produktéw rolnych;

d) przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalnos¢ w sektorze przetwarzania i
wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w jednym z nastepujgcych przypadkdéw:
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- kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw
nabytych od producentéw podstawowych Ilub wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomocg;

- kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom surowcow;

e) na dziatalnos$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn.
pomocy bezposrednio zwigzanej z iloScig wywozonych produktéw, tworzeniem i
prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z
prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

f) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia krajowych towarédw i ustug w
stosunku do towardw i ustug pochodzacych z przywozu.

5. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA WNIOSKU

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

Whioski o uczestnictwo w misji gospodarczej bedg przyjmowane w terminie od dnia
08.07.2026 r. od godz. 09:00 do dnia 17.07.2026 do godz. 16:00, jednak nie pdzniej niz do
dnia, w ktorym taczna liczba ztozonych wnioskéw przekroczy dwukrotng liczbe
zaktadanych Uczestnikow. (4 wnioskéw)

Komunikat o zakoriczeniu naboru uzupetniajgcego wnioskéw zostanie opublikowany na
stronie internetowej: www.centrumeksportera.pl niezwtocznie, tj. w dniu, w ktérym

zaistniaty okolicznosci opisane w pkt. 5.1. Regulaminu.

Organizator zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu naboru. W takiej sytuacji
informacja o nowej dacie zamkniecia naboru zostanie opublikowana niezwtocznie na
stronie internetowej: www.centrumeksportera.pl

Whioski, ktére wptyng po zakoriczeniu naboru nie podlegaja ocenie.

W przypadku, gdy jeden przedsiebiorca MSP lub small mid-cap i mid-cap ztozy wiecej niz
jeden wniosek w ramach naboru, ocenie bedzie podlegat tylko jeden wniosek, ktéry
zostanie ztozony jako ostatni.

Formularz Wniosku o uczestnictwo, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu nalezy wypetni¢ komputerowo, a nastepie przekonwertowac na format pdf i
opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym przez osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy zgodnie z
dokumentem rejestrowym bgadz przedtozonym petnomocnictwem, o ktérym mowa w pkt.
5.7. Regulaminu.

W przypadku, gdy wniosek bedzie podpisany przez petnomocnika Wnioskodawcy do
whniosku nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo szczegdlne, z ktdrego w sposdb jednoznaczny
bedzie wynikato uprawnienie podpisujgcego do reprezentowania Wnioskodawcy w
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5.8.

5.9.

zakresie podpisania Whniosku o uczestnictwo. Petnomocnictwo w formacie pdf, powinno
by¢ opatrzone kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, osdb
upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym.

Whiosek oraz zatgczniki powinny zosta¢ sporzadzone w jezyku polskim zgodnie z art. 5
ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2021 r. poz. 672), z
wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw wtasnych lub pojedynczych wyrazen w jezyku
obcym.

Whniosek w formacie pdf wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy ztozy¢ wyfacznie w

wersji elektronicznej poprzez formularz sktadania wniosku dostepny na stronie
internetowej: www.centrumeksportera.pl.

5.10. Wniosek powinien by¢ kompletny, tj. wszystkie wymagane pola wniosku muszg zostac

wypetnione, a wszystkie wymagane zataczniki dotaczone.

5.11. Nie dopuszcza sie modyfikacji formularza wniosku, wypetnienia pismem odrecznym,

nanoszenia na nim odrecznych poprawek lub dopiskéw.

5.12. Za date ztozenia wniosku uznaje sie date wptywu kompletnego wniosku (tj. wniosku

wraz niezbednymi zatgcznikami) do IPH za posrednictwem formularza sktadania wniosku
dostepnego na stronie internetowej: www.centrumeksportera.pl

5.13. Po ztozeniu wniosku, Wnioskodawca otrzyma na adres e-mail potwierdzenie jego

przestania na serwer IPH.

5.14. W przypadku awarii serwera IPH uniemozliwiajgcej przestanie wniosku w formie

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

elektronicznej poprzez formularz sktadania wniosku dostepny na stronie internetowej,
IPH dopusci mozliwos¢ sktadania wnioskow w formie elektronicznej (na nosniku, np. CD,
pendrive, itp.) w biurze IPH: ul. Antoniukowska 7, 15-740 Biatystok. Informacja o takiej
mozliwosci sktadania whnioskow bedzie upubliczniona na stronie:
www.centrumeksportera.pl.

W przypadku, gdy Wniosek zawiera braki formalne, btedy lub zostat ztozony bez
wymaganych zatgcznikdw, Wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia lub poprawy
przedmiotowego Whniosku.

W przypadku, kiedy Wniosek zawiera niespéjnosci, tres¢ jest niejednoznaczna lub budzi
watpliwosci, Wnioskodawca moze (nie jest to obligatoryjne) zosta¢ wezwany do ztozenia
dodatkowych wyjasnien. Tre$é ztozonych wyjasnien stanowié bedzie woéwczas integralng
czes¢ wniosku o uczestnictwo.

Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia Wniosku jest przekazywane wytgcznie droga
elektroniczng, na adres e-mail Wnioskodawcy wskazany we wniosku.

Za doreczenie wezwania do uzupetnienia lub poprawienia Wniosku uznaje sie wystanie
wiadomosci e-mailem na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy, wskazany we
Whiosku. Odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie wymienionego kanatu
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5.19.

5.20.

komunikacji lezy po stronie Wnioskodawcy. Nieprawidfowe dziatanie adresu poczty
elektronicznej nie stanowi przestanki do uznania, ze doreczenie prosby o poprawe
whniosku lub ztozenie wyjasnien jest nieskuteczne.

Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ uzupetniony lub poprawiony Wniosek oraz
dodatkowe wyjasnienia w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych od dnia wystania
wezwania. Uzupetniony lub poprawiony Whniosek oraz dodatkowe wyjasnienia nalezy
dostarczy¢ w formie dokumentow pdf podpisanych kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym na adres poczty elektronicznej wskazany
w wezwaniu do uzupetnienn/wyjasnien. O dochowaniu terminu decyduje data wptywu
poprawionego Wniosku na serwer IPH.

Wskazane we Wniosku braki lub btedy mogg by¢ poprawiane tylko jeden raz. Wnioski,

ktdre nie zostang uzupetnione lub poprawione w terminie lub w ktérych dokonano
istotnych modyfikacji (tj. poprawek ingerujgcych w istotng tres¢ merytoryczng Wniosku
0 uczestnictwo) zostang ocenione negatywnie.

6. OCENA WNIOSKOW | SPOSOB WYBIERANIA UCZESTNIKOW

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Do udziatu w Wydarzeniu zostanie zakwalifikowanych maksymalnie 2 Przedsiebiorcéow
(kazdy z nich moze by¢ reprezentowany maks. przez 1 osobe).

Ocena dokonywana jest na podstawie oswiadczen i deklaracji Przedsiebiorcy oraz
informacji, zawartych: we Whniosku o uczestnictwo oraz zatgczonych dokumentéw,
ztozonych w trybie opisanym w czeéci , TERMIN | SPOSOB SKtADANIA WNIOSKU”
Regulaminu. Przedsiebiorca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za ztozenie fatszywych
oswiadczen oraz podanie nieprawdziwych, niepetnych i niespdjnych, informacji.

Ocena wnioskdw o uczestnictwo, ztozonych w ramach naboru uzupetniajgcego, jest
przeprowadzana przez dwdch pracownikéw/przedstawicieli IPH w oparciu o Kryteria
oceny wnioskéw o uczestnictwo w misji gospodarczej do Amsterdamu w terminie 10-
14.09.2026r., stanowigcych zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Pracownicy IPH, dokonujgcy oceny ztozonych wnioskdéw zobowigzani sg do zachowania
bezstronnosci i poufnosci.

Dane zawarte we Wniosku o uczestnictwo zostang poddane ocenie: w ramach przyjetych
Kryteriow: formalnych, merytorycznych oraz dodatkowych - rozstrzygajacych.

O zakwalifikowaniu do udziatu w Wydarzeniu decydowaé bedzie:

a) pozytywna ocena w aspekcie Kryteribw formalnych: ocena zerojedynkowa,
z przypisanymi wartosciami logicznymi: Tak/Nie (niespetnienie ktdregokolwiek
z Kryteriow (wskazanych w pkt. 1 - 3) skutkuje uzyskaniem negatywnej oceny
formalnej i w konsekwencji — odrzuceniem wniosku), oraz

b) liczba punktdw przyznanych za Kryteria merytoryczne, oraz
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6.7.

6.8.
6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

c) liczba punktéw przyznanych Wnioskodawcy w ramach Kryterium dodatkowego -
rozstrzygajgcego — w sytuacji opisanej w pkt. 6.10., oraz
d) kolejnos$¢ ztozenia wniosku — w sytuacji opisanej w pkt. 6.11.

Po spetnieniu wszystkich Kryteriéw formalnych, wniosek uzyskuje pozytywna ocene
formalng i zostaje poddany ocenie punktowej w ramach Kryteriéw merytorycznych.

Whioski bedg oceniane wedtug kolejnosci ich ztozenia - wptywu wniosku na serwer IPH.

W sytuacji, w ktérej liczba ztozonych Wnioskdow spetniajgcych kryteria formalne
przekroczy maksymalng liczbe Uczestnikdw Wydarzenia, o ktérej mowa w pkt. 6.1. -
o kolejnosci wyboru Uczestnikow Misji gospodarczej decydowac bedzie wieksza liczba
punktéw, przyznana w aspekcie kryteriow merytorycznych.

W przypadku, gdy - po przeprowadzonej ocenie merytorycznej - dwdch lub wiecej
Whioskodawcéw uzyska te samg liczbe punktéw, zostaje przeprowadzona uzupetniajgca
ocena punktowa w ramach Kryterium dodatkowego - rozstrzygajgcego, gdzie weryfikacja
objeta jest dotychczasowa aktywnos¢ Wnioskodawcy na rynkach zagranicznych.

W sytuacji, w ktorej - po dokonaniu oceny w aspekcie Kryterium rozstrzygajgcego - dwdch
lub wiecej Wnioskodawcow uzyskato identyczng liczbe punktéw, o wyborze uczestnika
zdecyduje kolejnos¢ ztozenia Wniosku.

Ocena wniosku trwa maksymalnie 9 dni roboczych, liczonych od dnia nastepnego od dnia
wptywu kompletnego i poprawnego wniosku do Izby Przemystowo—Handlowej
w Biatymstoku, z zastrzezeniem pkt.: 6.13. oraz 6.16.

Termin oceny wniosku moze ulec zawieszeniu w przypadku wystgpienia sytuacji
niezaleznych od IPH . Wnioskodawca zostanie o tym poinformowany niezwtocznie drogg
elektroniczng tj. na adres e-mail wskazany we wniosku.

W przypadku wnioskdw ocenionych pozytywnie i wybranych do uczestnictwa

w Wydarzeniu Whnioskodawca otrzyma na adres e-mail podany we Whniosku pismo

o pozytywnym wyniku oceny wniosku wraz z informacjg w sprawie dostarczenia

dokumentéw niezbednych do zawarcia Umowy o dofinansowanie uczestnictwa w Misji

gospodarczej, tj.:

a) aktualnego zaswiadczenia o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa
wydanego przez witasciwy organ podatkowy i przez wtasciwy oddziat Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych wydane nie wczedniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
dokumentéw,

b) Oswiadczenia o spetnianiu kryteriow MSP (wg wzoru dostepnego na stronie
internetowej Projektu),

c) Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(wg wzoru dostepnego na stronie internetowej Projektu),

d) Oswiadczenia Wnioskodawcy o niekaralnosci (wg wzoru dostepnego na stronie
internetowej Projektu),
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6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

6.19.

6.20.

e) Kopii wszystkich zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis albo o$wiadczenie o

wielko$ci takiej pomocy otrzymanej w okresie biezgcego roku podatkowego i dwdch

poprzednich lat podatkowych, poprzedzajacych dzied ztozenia niniejszej
dokumentacji w IPH (w EUR i PLN)
LUB
oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis w przypadku, gdy Wnioskodawca
nie otrzymat w tym okresie pomocy de minimis.

f) zaswiadczenia/os$wiadczenia o rachunku bankowym Whnioskodawcy,

g) Oswiadczenie Reprezentanta, ktory wezmie udziat w Misji gospodarczej

h) petnomocnictwa o0séb upowaznionych do podpisywania umowy w imieniu
Whioskodawcy (jesli dotyczy),

i) kopii umowy spétki cywilnej (jesli dotyczy).

W przypadku Wnioskéw:

a) ocenionych pozytywnie, lecz finalnie niewybranych do uczestnictwa w Wydarzeniu,
lub

b) ocenionych negatywnie (na etapie oceny formalnej).

Whioskodawca otrzyma na adres e-mail podany we Whniosku pismo informujgce o tym
fakcie wraz z uzasadnieniem oraz - w przypadku wnioskdw ocenionych negatywnie —
informacja o mozliwosci odwotania sie.

O wyniku oceny Whniosku o uczestnictwo IPH informuje Wnioskodawce - za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany we Whniosku
0 uczestnictwo - niezwtocznie po zakonczeniu oceny Whniosku, z zastrzezeniem, ze
w przypadku wnioskdw ztozonych w dniu zamkniecia naboru uzupetniajgcego
whnioskdw, informacja o wyniku oceny, zostanie przestana Wnioskodawcy po dokonaniu
oceny wszystkich wnioskdw pozostajgcych, na dany moment, w ocenie.

Liste Uczestnikdw Misji gospodarczej, Organizator opublikuje na stronie
www.centrumeksportera.pl najpdzniej do dnia 31.07.2026 r. W przypadku przedtuzenia

terminu zgtoszen, termin wskazany w niniejszym ustepie ulega analogicznemu
przedtuzeniu.

Whnioski o uczestnictwo w Wydarzeniu ocenione pozytywnie, lecz niewybrane
do uczestnictwa w Misji z uwagi na ograniczong liczbe Uczestnikdéw, zestawione zostang
na liscie rezerwowej, malejgco - wg punktacji otrzymanej w trybie oceny opisanym
w pkt. 6.6.

Umieszczenie Wnioskodawcy na liscie rezerwowej nie stanowi zobowigzania IPH
do wybrania Wnioskodawcy do uczestnictwa w Wydarzeniu.

Wybdér do uczestnictwa w Wydarzeniu Whnioskodawcy, znajdujgcego sie na liscie
rezerwowej, mozliwy jest w sytuacji, w ktérej uprzednio wybrany Uczestnik Wydarzenia
ztozy oswiadczenie o rezygnacji z udziatu w Wydarzeniu.
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6.21. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 6.19., Wnioskodawca znajdujacy
sie na czele listy rezerwowej, zostanie poinformowany o wyborze do uczestnictwa
w Wydarzeniu, zgodnie z trybem okreslonym w 6.14.

7. PROCEDURA ZAWARCIA UMOWY

7.1. Warunkiem uczestnictwa Przedsiebiorcy w Misji gospodarczej jest zawarcie Umowy w
sprawie uczestnictwa w Misji gospodarczej w charakterze zwiedzajgcego do Holandii
organizowanej w dniach 10-14.09.2026 r., zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3
do Regulaminu.

7.2. Czynnoscig inicjujacg procedure jest dostarczenie, na wskazany przez Wnioskodawce w
adres meilowy lub do Biura IPH, dokumentéw niezbednych do podpisania umowy w
odpowiedzi na pismo o pozytywnej ocenie wniosku.

7.3. Niedostarczenie przez Whnioskodawce wymaganej dokumentacji do zawarcia umowy,
mimo 2-krotnej prosby o jej dostarczenie, uprawnia IPH do odmowy zawarcia umowy.

7.4. IPH dokonuje, w ciggu max. 5 dni roboczych, weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
dokumentacji ztozonej przez Wnioskodawce oraz zgodnosci zawartych w niej danych z
whnioskiem, w tym w szczegdlnosci: weryfikacji statusu MSP przedsiebiorcy oraz weryfikacji
limitu pomocy de minimis dostepnego dla przedsiebiorcy.

7.5. IPH moze odmowic podpisania umowy w przypadku ujawnienia okolicznosci nieznanych w
momencie dokonywania naboru wnioskéw, a majgcych wptyw na wynik oceny. Ponadto,
Whioskodawca moze zrezygnowac z podpisania umowy sktadajgc pisemng rezygnacje z
podpisania umowy.

7.6. Umowa bedzie podpisywana w siedzibie IPH, po uprzednim ustaleniu terminu

8. PROCEDURA ODWOtAWCZA

8.1. W przypadku negatywnej oceny wniosku, Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia
protestu w celu dokonania ponownej oceny.

8.2. Whnioskodawca moze wnie$é protest, w terminie 5 dni roboczych od dnia doreczenia
informacji o wyniku oceny jego Whniosku, w formie dokumentéw pdf podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

8.3.  Protest wnoszony jest w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazanej
w informacji o negatywnym wyniku oceny Wniosku o uczestnictwo i zawiera:
a) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu,
b) oznaczenie Wnioskodawcy,
c) numer ztozonego wniosku,
d) wskazanie zarzutéw do dokonanej oceny wraz z uzasadnieniem,
e) petnomocnictwo szczegdlne, z ktérego w sposéb jednoznaczny bedzie wynikato
uprawnienie podpisujgcego do reprezentowania Wnioskodawcy - jesli protest
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

bedzie podpisany przez petnomocnika Wnioskodawcy. Petnomocnictwo
w formacie pdf, powinno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym, oséb upowaznionych do reprezentac;ji
Whioskodawcy.

W przypadku, gdy protest nie zawiera elementéw, o ktérych mowa w pkt. 7.3., IPH
wzywa, za posrednictwem poczty elektronicznej, Wnioskodawce do uzupetnienia
brakéw formalnych w terminie 5 dni roboczych od wystania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. O dochowaniu terminu decyduje data wptywu
poprawionego protestu na wskazany, w informacji o negatywnej ocenie Wniosku o
uczestnictwo, adres e-mail IPH.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli zostat wniesiony po terminie, o ktérym
mowa pkt. 8.2. O fakcie pozostawienia protestu bez rozpatrzenia IPH informuje
Whioskodawce pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej.

Ponowna ocena wniosku dokonywana jest przez dwéch pracownikéw/przedstawicieli
IPH, ktérzy nie oceniali wczesniej danego wniosku i trwa maksymalnie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania kompletnego protestu. Oceniajacy zobowigzani sg do zachowania
poufnosci i bezstronnosci. Ponowna ocena odbywa sie tylko w zakresie kryteriow
zakwestionowanych przez protestujgcego, jest oceng ostateczng i koriczy postepowanie
W sprawie.

W wyniku rozpatrzenia protestu i dokonania ponownej oceny wniosek moze uzyskac:

a) ocene pozytywng — jezeli spetnia wszystkie kryteria obligatoryjne i jednoczesnie nie
zostat wyczerpany limit Uczestnikow

b) ocene negatywng — jesli oceniajgcy podtrzymajg negatywng ocen ktéregokolwiek
z zakwestionowanych kryteridw formalnych lub Wnioskodawca nie ztozy zastrzezen
do oceny wszystkich, wczesniej negatywnie ocenionych kryteriéw formalnych.

c) ocene pozytywng warunkowg — jezeli spetnia wszystkie kryteria obligatoryjne i
jednoczesnie zostat wyczerpany limit Uczestnikdw. W takiej sytuacji Wnioskodawca
znajdzie sie na liscie rezerwowej.

IPH informuje Whnioskodawce, za posrednictwem poczty elektronicznej, o wynikach
oceny protestu niezwfocznie po jej zakonczeniu wraz z uzasadnieniem. Informacja ta
zawiera w szczegolnosci tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo
nieuwzglednieniu odwotania, wraz z uzasadnieniem. Decyzja zawarta w pismie jest
wigzgca i ostateczna, od ktérej nie przystuguje wtérne odwotanie.

Procedura odwotfawcza nie wstrzymuje zawierania umow z Wnioskodawcami, ktdrych
whnioski otrzymaty pozytywng ocene. Oznacza to, ze w przypadku Wnioskéw nieobjetych
procedurg odwofawczg ich ocena odbywa sie w normalnym trybie, opisanym w
niniejszym Regulaminie, wtgcznie z zawarciem umowy..
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9. SPOSOB KOMUNIKACJI POMIEDZY IPH A WNIOSKODAWCA

9.1. W ramach naboru uzupetniajgcego zastosowanie ma elektroniczna forma komunikacji
obejmujaca:
a) sktadanie przez Wnioskodawce Whniosku o uczestnictwo za pomocy formularza
zgtoszeniowego, dostepnego na stronie internetowej Projektu:
www.centrumeksportera.pl,

b) przekazanie przez pracownika IPH za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail Wnioskodawcy wskazany we wniosku:

— wezwania do uzupetnienia lub poprawienia wniosku na etapie oceny wniosku,
— pisma informujgcego o wyniku oceny wniosku,
— pisma informujgcego o wyniku oceny protestu ztozonego przez Wnioskodawce,
c) sktadanie przez Wnioskodawce za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail IPH wskazany w stosownym pismie:
— uzupetniern/poprawionego Wniosku o uczestnictwo,
— protestu od negatywnej oceny Wniosku o uczestnictwo.

9.2. Odpowiedzialno$¢ za odbidr korespondencji lezy po stronie Wnioskodawcy. Ztozenie
whniosku oznacza, ze Wnioskodawca jest $wiadomy skutkéw niezachowania wskazanych w
Regulaminie form komunikacji.

9.3. Dodatkowe informacje na temat naboru uzupetniajgcego mozna uzyskaé:

a) osobiscie w biurze IPH przy ul. Antoniukowskiej 7, 15-740 Biatystok
b) telefonicznie, pod numerem telefonu: (85) 652 56 45 lub 789 336 069
c) poprzez kontakt elektroniczny: e-mail: k.marianska@iph.bialystok.pl

10. POSTANOWIENIA KONCOWE

10.1. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego ogtoszenia.

10.2. IPH zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Aktualna wersja Regulaminu
zamieszczona bedzie na stronie internetowej: www.centrumeksportera.pl

10.3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja
odpowiednie zasady wynikajgce z wtasciwych przepisow prawa unijnego i krajowego.

10.4. IPH zastrzega mozliwos¢ anulowania naboru uzupetniajacego wnioskow, w szczegdlnosci
w przypadku wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majgcych wptyw na
warunki przeprowadzenia naboru lub zaistnienia zdarzen o charakterze sity wyzsze;j.

10.5. Pytania i watpliwosci dotyczace zasad Regulaminu mozna zgtasza¢ na adres
e-mail: k.marianska@iph.bialystok.pl badZ osobiscie w lIzby Przemystowo—Handlowej

w Biatymstoku przy ul. Antoniukowskiej 7.
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ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1 Wzér Whniosek o uczestnictwo w Misji gospodarczej do Holandii w terminie
10-14.09.2026 .

Zatacznik nr 2 Kryteria oceny wnioskéw o uczestnictwo w Misji gospodarczej do Holandii w
terminie 10-14.09.2026 .

Zatacznik nr 3 Wzér Umowy w sprawie uczestnictwa w Misji gospodarczej do Holandii w
terminie 10-14.09.2026r.
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