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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Regulamin naboru (dalej: Regulamin) przedstawia zasady aplikowania oraz reguty wyboru
Beneficjentdw wsparcia w postaci ustugi doradczych realizowanych na rzecz podlaskich
przedsiebiorstw MSP przez Izbe Przemystowo-Handlowg w Biatymstoku.

1.2. Nabér jest organizowany w ramach projektu pn. ,,Promocja gospodarcza MSP — Podlaskie
Centrum Eksportera”, realizowanego na podstawie Decyzji o dofinansowaniu projektu
podjetej przez Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego Uchwatg nr 372/7212/2023
dn. 15 listopada 2023 r. (dalej: Projekt).

1.3. Projekt ,Promocja gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum Eksportera” jest realizowany
w partnerstwie przez Lidera projektu - Wojewddztwo Podlaskie oraz Partnera projektu,
ktérym jest Konsorcjum zawarte pomiedzy trzema instytucjami otoczenia biznesu (I0OB):
Podlaskg Fundacja Rozwoju Regionalnego (Partner wiodacy), lzbg Przemystowo-
Handlowa w Biatymstoku i Podlaskim Klubem Biznesu w Biatymstoku.

1.4. Celem realizacji Projektu ,Promocja gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum Eksportera”
jest wspieranie w sposéb kompleksowy aktywnosci eksportowej MSP z wojewddztwa
podlaskiego poprzez umozliwienie przedsiebiorcom udzialu w wydarzeniach
o charakterze promocji gospodarczej (misje, targi, granty na wydarzenia targowe) oraz
zapewnienie dostepu do ustug doradczych w zakresie planowania i realizacji dziatan
eksportowych. Dziatania projektowe majg przyczynia¢ sie do umiedzynarodowienia
podlaskich firm, podniesienia konkurencyjno$ci wytwarzanych przez nie produktéw
i ustug oraz rozwoju gospodarczej sieci wspotpracy.

1.5. Projekt jest dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, Priorytet | Badania
i innowacje, Dziatanie 1.5 Wzrost konkurencyjnosci podlaskich przedsiebiorstw, Typ:
Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MSP.

1.6. Instytucjg wtasciwg do kontaktéw z wnioskodawcami w ramach naboru jest lIzba
Przemystowo-Handlowa w Biatymstoku z siedzibg przy ul. Antoniukowska 7.

1.7. Wybdr Beneficjentébw wsparcia przeprowadzany jest w sposob przejrzysty, rzetelny
i bezstronny oraz z zapewnieniem rownego dostepu do informacji o warunkach i sposobie
wyboru wnioskdow.

1.8. Przystgpienie do naboru jest réwnoznaczne z akceptacjg przez Wnioskodawce
postanowien niniejszego Regulaminu.

1.9. Ogodlna liczba ustug doradczych przewidzianych do zrealizowania przez Izbe Przemystowo-
Handlowa w Biatymstoku na rzecz podlaskich MSP w ramach projektu wynosi 15.



2. PRZEDMIOT NABORU

2.1. Przedmiotem naboru jest wybdr do dofinansowania Beneficjentéw ustug doradczych dla
podlaskich MSP w zakresie planowania i realizacji dziatar eksportowych, ktére najbardziej
przyczynig sie do osiggniecia celu Projektu ,Promocja gospodarcza MSP - Podlaskie
Centrum Eksportera”, ktérym jest wspieranie rozwoju eksportu i umiedzynarodowienia
podlaskich firm z sektora MSP, podniesienia konkurencji wytwarzanych przez nie
produktow i ustug oraz rozwoju gospodarczej sieci wspotpracy.

2.2. Ustuga doradcza bedzie realizowana przez Izbe Przemystowo-Handlowg w Biatymstoku
w zakresie realizacji kompleksowych doradczych ustug eksportowych odpowiadajgcych
na indywidualne potrzeby przedsiebiorstwa:

a) Strategia wejscia na nowy rynek zagraniczny

b) Analiza potencjatu docelowego nowego rynku zagranicznego:

- analiza potencjatu wskazanego przez przedsiebiorce rynku zagranicznego,
- porédwnanie atrakcyjnosci potencjalnych rynkéw zagranicznych,

c) Badanie potencjatu internacjonalizacji przedsiebiorstwa, dotyczacych produktow/ustug
Whnioskodawcy na nowym rynku zagranicznym.

Przez ,produkt” nalezy takze rozumieé grupe produktéw, ktdre nalezg do tej samej serii, linii,
gamy. Produkt/ustuga bedaca przedmiotem ustugi doradczej na dzien ztozenia wniosku musi
znajdowac sie w ofercie Wnioskodawcy i Wnioskodawca musi osigga¢ przychdd z jego
sprzedazy, za$ wartos¢ tego przychodu w ostatnim zamknietym roku obrotowym wyniosta co
najmniej 100 000,00 PLN™.

UWAGA:

Wsparcie nie moze dotyczy¢ realizacji ustugi doradczej zwigzanej z tzw. dziatalnoscig
wywozowg? (patrz pkt. 2.8. Regulaminu). Ustuga doradcza nie moze w szczegblnosci dotyczy¢
rynkéw zagranicznych, na ktérych Whnioskodawca jest juz aktywny z produktami
substytucyjnymi/komplementarnymi lub dostepne sg produkty Wnioskodawcy objete ustuga
doradcza.

2.3. W efekcie realizacji ustug doradczych oczekuje sie ugruntowania proeksportowej pozycji
podlaskich firm, ktéra pozwoli im wyjs¢ z ofertg na nowe rynki zagraniczne.

! taczng wartosé przychodow ze sprzedazy jedynie w zakresie produktu/grupy produktéw/ustugi bedacych przedmiotem ustugi doradczej za
ostatni zamkniety rok obrotowy poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o ustuge doradcza.

2 Dziatalno$¢é wywozowa — dziatalno$¢ zwigzana z wywozem do panistw trzecich lub parfstw cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej
z iloscia wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi z
prowadzeniem dziatalnosci wywozowej; dziatalno$¢ wykluczona z mozliwosci otrzymania pomocy finansowej zgodnie z art. 1 ust. 1.
Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis.
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

1)

f)

g)

Konieczne jest wykazanie jednoznacznego i racjonalnego zwigzku pomiedzy realizacjg
ustugi doradczej, a celem biznesowym (rozwojowym) przedsiebiorstwa, majacym
odzwierciedlenie w zwiekszeniu aktywnosci eksportowej i konkurencyjnosci na rynkach
zagranicznych.

Whnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o ustuge doradczg w ramach jednej
rundy aplikacyjne;.

Ustuga doradcza w zakresie ustug wskazanych w punkcie 2.2 podpunkt a) i b) (pierwszy
odnosnik) moze dotyczy¢ tylko jednego rynku, rozumianego jako kraj bgdz stan/region
w przypadku krajéw, tj. Chiny, USA, itp., wskazanego przez Wnioskodawce we wniosku.

Whioskodawca, w ramach jednego wniosku moze ubiegacd sie o dofinansowanie na jedna
ustuge doradczg.

Przedmiot realizacji ustugi doradczej nie moze dotyczyé rodzajéw dziatalnosci
wykluczonych z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej, o ktérych mowa w:

art. 7 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1058 z dnia 24
czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Regionalnego i Funduszu Spéjnosci
(Dz. U. UE seria L2021 r. nr 231 str. 60 z pdzn.zm.):

likwidacje lub budowe elektrowni jadrowych;

inwestycje stuzgce redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z wykazu dziatan
wymienionych w zatgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE;

wytwarzanie, przetwdrstwo i wprowadzanie do obrotu tytoniu i wyrobow tytoniowych;
przedsiebiorstwa znajdujgce sie w trudnej sytuacji zdefiniowane w art. 2 pkt 18
rozporzadzenia (UE) nr 651/2014, chyba ze jest to dozwolone w ramach pomocy de
minimis lub tymczasowych zasad pomocy panstwa ustanowionych w celu odpowiedzi na
wystgpienie wyjatkowych okolicznosci;

inwestycje w infrastrukture portéw lotniczych, z wyjatkiem regionéw najbardziej
oddalonych lub istniejgcych regionalnych portéw lotniczych zdefiniowanych w art. 2 pkt
153 rozporzadzenia (UE) nr 651/2014 w kazdym z nastepujacych przypadkdéw:
inwestycje w $Srodki tagodzace oddziatywanie na sSrodowisko; lub

inwestycje w ochrone, bezpieczenstwo, jak i systemy zarzadzania ruchem lotniczym
wynikajgce z badan nad systemem zarzadzania ruchem lotniczym w jednolitej
europejskiej przestrzeni powietrzne;j;

inwestycje w zakresie skladowania odpadéw, z wyjatkiem:

w odniesieniu do regiondw najbardziej oddalonych — wylfgcznie w nalezycie
uzasadnionych przypadkach; lub

inwestycji w zakresie zamykania, przeksztatcania lub zabezpieczania istniejgcych
sktadowisk, pod warunkiem ze takie inwestycje nie zwiekszajg ich przepustowosci;
inwestycje stuzgce zwiekszeniu przepustowosci obiektdw przetwarzania odpadow
resztkowych; z wyjatkiem:



h)

2)

a)

b)

d)

w odniesieniu do regiondw najbardziej oddalonych — wyfgcznie w nalezycie
uzasadnionych przypadkach; lub

inwestycji w technologie odzyskiwania materiatéw z odpadéw resztkowych do celéw
gospodarki o obiegu zamknietym;

inwestycje w zakresie produkgcji, przetwarzania, transportu, dystrybucji, magazynowania
lub spalania paliw kopalnych, z wyjatkiem:

wymiany systemow cieptowniczych zasilanych statymi paliwami kopalnymi, tj. weglem
kamiennym, torfem, weglem brunatnym, tupkami bitumicznymi, na systemy grzewcze
zasilane gazem ziemnym w celu:

modernizacji systemow cieptowniczych i chtodniczych do stanu ,efektywnego systemu
cieptowniczego i chtodniczego”, zdefiniowanego w art. 2 pkt 41 dyrektywy 2012/27/UE;
modernizacji elektrocieptowni do stanu , wysokosprawnej kogeneracji”, zdefiniowanej
w art. 2 pkt 34 dyrektywy 2012/27/UE;

inwestycji w wymiane instalacji zasilanych weglem kamiennym, torfem, weglem
brunatnym lub tupkami bitumicznymi, na kotty i systemy cieptownicze zasilane gazem
ziemnym w budynkach mieszkalnych i niemieszkalnych;

inwestycji w rozbudowe, zmiane przeznaczenia, przeksztatcenie lub modernizacje sieci
przesytowych i dystrybucyjnych gazu pod warunkiem, ze inwestycje takie przygotowujg
te sieci na wprowadzenie do systemu gazéw odnawialnych i niskoemisyjnych, takich jak
wododr, biometan i gaz syntezowy, oraz umozliwiajg zastgpienie instalacji zasilanych
statymi paliwami kopalnymi;

inwestycji w:

ekologicznie czyste pojazdy zdefiniowane w dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady
2009/33/WE(22) do celéw publicznych, oraz

pojazdy, statki powietrzne i jednostki ptywajgce zaprojektowane i zbudowane
lub przystosowane do uzytku przez stuzby ochrony ludnosci i straz pozarna.

art. 1 ust. 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023):

przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalnos¢ w zakresie produkcji podstawowej
produktow rybotowstwa i akwakultury;

przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalnos¢ w sektorze przetwarzania i wprowadzania
do obrotu produktéw rybotéwstwa iakwakultury, gdy kwote pomocy ustalono na
podstawie ceny lub ilosci produktéw nabytych lub wprowadzonych do obrotu;

przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalno$é zwigzang z produkcjg podstawowg

produktow rolnych;

przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalno$é w sektorze przetwarzania i wprowadzania
do obrotu produktow rolnych w jednym z nastepujacych przypadkow:

kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
nabytych od producentow podstawowych Ilub wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomocg;



- kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czesci lub w catosci
producentom surowcow;

e) na dziatalno$é zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn.
pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktéw, tworzeniem
i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalno$ci wywozowej;

f) pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia krajowych towardw i ustug w stosunku
do towardw i ustug pochodzacych z przywozu.

3. PODMIOTY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O WSPARCIE

3.1. Podmiotami uprawnionymi do ubiegania sie o wsparcie w postaci ustugi doradczej sg
wylacznie przedsiebiorstwa z sektora MSP (mikro-, matego- lub $redniego przedsiebiorce),
ktére majg siedzibe/state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej na terenie
wojewddztwa  podlaskiego, zgodnie z informacja ujawniong w  aktualnym
na dzien ztozenia wniosku dokumencie rejestrowym (KRS/CEIDG).

UWAGA: Warunek ten nie bedzie spetniony w przypadku, gdy Wnioskodawca korzysta
z ustugi tzw. ,wirtualnego biura” tj. ustugi wynajmu adresu pod ktérym zarejestrowana jest
dziatalno$¢ gospodarcza, bez koniecznosci fizycznej obecnosci podmiotu w danym miejscu.

3.2. Przez mikro-, matego- lub $redniego przedsiebiorce nalezy rozumieé przedsiebiorce,
o ktéorym mowa w Zatgczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcego niektéore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE nr L 187 z 26.06.2014 r. z pézn. zm.).

3.3. Wsparcie w postaci ustugi doradczej adresowane jest do podlaskich przedsiebiorstw
z sektora MSP zainteresowanych rozszerzeniem prowadzonych juz dziatarh eksportowych
o nowe rynki, jak réwniez podmiotéw, ktére nie posiadajg jeszcze doswiadczenia
w eksporcie swoich produktéw czy ustug na rynkach zagranicznych.

3.4. Whnioskodawca musi dysponowac potencjatem eksportowym, tj. musi posiadac
wtasny? produkt lub ustuge zdolng do konkurowania na rynkach zagranicznych.

Z mozliwosci ubiegania sie o wsparcie w postaci ustugi doradczej wykluczone s3a

przedsiebiorstwa, ktorych przedmiot ustugi doradczej dotyczy dziatalnosci handlowej (handlu

obcymi wyrobami lub obcymi ustugami).

3.5. Wsparciem zostang objete podlaskie przedsiebiorstwa z sektora MSP, w tym
z obszaru Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji (RIS), okreslonych w ,Planie rozwoju
przedsiebiorczosci w oparciu o inteligentne specjalizacje wojewddztwa podlaskiego na lata
2021-2027+ (RIS3 2027+)”, tj.:

1) specjalizacji zaliczanych do tzw. rdzenia specjalizacji:

3 Wnioskodawca musi by¢ producentem, tj. musi $wiadczy¢ ustuge/wytwarzaé dany produkt lub zlecaé jego wytworzenie
i oferowac ten produkt pod swojg nazwa handlowg, znakiem towarowym, marka, itd.

7



a) przemyst rolno-spozywczy i sektory powigzane fancuchem wartosci oraz ICT
W powigzaniu z sektorem,

b) przemyst metalowo-maszynowy, szkutniczy i sektory powigzane taricuchem wartosci
oraz ICT w powigzaniu z sektorem,

c) sektor medyczny, nauki o zyciu i sektory powigzane faricuchem wartosci oraz ICT
w powigzaniu z sektorem,

d) ekoinnowacje, nauki o srodowisku i sektory powigzane taricuchem wartosci oraz ICT w
powigzaniu z sektorem.

2) specjalizacji wschodzacych:

a) sektory objete Krajowymi Inteligentnymi Specjalizacjami, nieuwzglednione
w rdzeniu regionalnych IS, a takie pozostate sektory wykazujgce regionalny wzrost
zatrudnienia znacznie przewyzszajacy dynamike krajowg wraz z ICT w powigzaniu
z sektorem.

3) specjalizacji pozostatych — wszystkie sektory poza rdzeniem i specjalizacjami
wschodzacymi, ale tylko pod warunkiem wykazania korzysci gospodarczych
W regionie.

UWAGA:

Whioskodawcy, ktérych dziatalnos¢ bedgca przedmiotem ustugi doradczej wpisuje sie
w zakres regionalnych inteligentnych specjalizacji wojewddztwa podlaskiego 2021-2027+
(RIS3 2027+) beda premiowani na etapie oceny, tj. otrzymajg dodatkowe punkty na etapie
oceny wniosku (patrz: Zatgcznik nr 2 do Regulaminu - Kryteria oceny wnioskéw o ustugi
doradcze).

3.6. Przedsiebiorca MSP ubiegajacy sie o wsparcie w postaci ustugi doradczej nie moze by¢
powigzany kapitatowo lub osobowo z podmiotami realizujgcymi Projekt ,Promocja
gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum Eksportera”. Przez podmioty powigzane nalezy
rozumie¢ podmioty, miedzy ktédrymi wystepujg powigzania, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
zatacznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu.

3.7. Przedsiebiorca MSP ubiegajacy sie o wsparcie w postaci ustugi doradczej nie moze podlegaé
wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie oraz nie moze wobec niego
zostac orzeczony zakaz dostepu do sSrodkéw funduszy europejskich na podstawie:

- art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2023 r.
poz. 1270 z pdin. zm.);

-art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2021 r., poz.1745),



- art. 9 ust. 1 pkt 2a) ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. 2023 r. poz. 659);

- art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze $Srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. 2022 r. poz. 1079
z pozn. zm.).

- przepiséw ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego z dnia 13
kwietnia 2022 r. (Dz. U. 2023 r. poz. 129 z pdzn. zm.)

Na przedsiebiorcy nie moze cigzy¢ obowigzek zwrotu pomocy wynikajgcy z decyzji Komisji
Europejskiej uznajgcej takg pomoc za niezgodng z prawem lub rynkiem wewnetrznym
oraz nie moze znajdowac sie w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw
dotyczacych pomocy panstwa (w szczegdlnosci art. 2 pkt 18 Rozporzadzenia Komisji UE
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE nr L 187 z
26.06.2014 r. z pdzn. zm.)

4. OKRES REALIZACJI UStUGI DORADCZE)

4.1.

4.2.

4.3.

Okres realizacji kazdej ustugi doradczej Swiadczonej na rzecz przedsiebiorcéw bedzie
ustalany indywidualnie z uwzglednieniem potrzeb danego przedsiebiorstwa,
z zastrzezeniem, ze rozpoczecie realizacji ustugi moze nastgpi¢ nie wczesniej niz dzien
po zawarciu umowy pomiedzy lzbg Przemystowo — Handlowg w Biatymstoku
a Beneficjentem.

Ustuga doradcza zostanie zrealizowana w zakresie i terminie wskazanym w umowie na
realizacje ustugi doradczej.

Zakonczenie realizacji ustugi konczy sie w dniu odebrania ustugi doradczej przez
Beneficjenta i jest potwierdzone protokotem odbioru.

5. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA WNIOSKU

5.1.

Naboér wnioskéw jest podzielony na rundy, w ramach ktérych mozna sktadaé wnioski
o ustuge doradczg (z zastrzezeniem zapiséw pkt. 5.2.):

Runda | — rozpoczecie naboru 25.06.2024r.(g. 09:00), zakoriczenie naboru 09.07.2024r.
(.16:00)
Runda Il — rozpoczecie naboru 13.11.2024. (g. 09:00), - nabdér ma charakter otwarty ciggty,

jednak nie dtuzej niz do 30.10.2025 r. i planowana liczba ustug w ramach rundy wynosi 6 (na rok
2024 i 2025)



Runda Ill — rozpoczecie naboru 11.02.2026. (g. 09:00), - nabdér ma charakter otwarty ciggty,
jednak nie dfuzej niz do 31.08.2026 r. i planowana liczba ustug w ramach rundy wynosi
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Runda IV — rozpoczecie naboru 11.01.2027r. (g. 09:00) - nabdr ma charakter otwarty ciagty,
jednak nie dtuzej niz do 31.05.2028 r. i planowana liczba ustug w ramach rundy wynosi

5
5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.
5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

Informacja o ilo$ci ustug doradczych dostepnych w ramach danej rundy bedzie podawana
systematycznie na stronie internetowej Projektu: www.centrumeksportera.pl

Izba Przemystowo-Handlowa w Biatymstoku zastrzega sobie prawo do zakornczenia
naboru wnioskéw w ramach danej rundy w dniu, w ktérym liczba ztozonych wnioskéw
przekroczy 150% liczby ustug wskazanych w danej rundzie.

Komunikat o zakonczeniu naboru wnioskdw w danej rundzie zostanie opublikowany na
stronie internetowej Projektu: www.centrumeksportera.pl niezwtocznie, tj. w dniu,

w ktérym zaistniaty opisane okolicznosci opisane w pkt. 5.3.

Izba Przemystowo-Handlowa w Biatymstoku zastrzega sobie prawo do wydtuzenia
terminu naboru wnioskéw w przypadku niewyczerpania przewidzianego limitu liczby
ustug w ramach danej rundy. Informacja o zmianie terminu zakorficzenia naboru zostanie
umieszczona na stronie internetowej Projektu www.centrumeksportera.pl.

Nie podlegaja ocenie wnioski, ktére wptyng po zakorczeniu naboru w danej rundzie.

Formularz Wniosku o dofinansowanie ustugi doradczej nalezy wypetni¢ komputerowo,
a nastepie przekonwertowa¢ na format pdf i opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym przez osoby upowaznione do reprezentacji
Whnioskodawcy zgodnie z dokumentem rejestrowym badz przedtozonym
petnomocnictwem, o ktérym mowa w pkt. 5.8. Regulaminu.

W przypadku, gdy wniosek bedzie podpisany przez petnomocnika Wnioskodawcy do
whniosku nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo szczegdlne, z ktérego w sposdb jednoznaczny
bedzie wynikato uprawnienie podpisujgcego do reprezentowania Wnioskodawcy
w zakresie podpisania wniosku o ustuge doradczg. Petnomocnictwo w formacie pdf,
powinno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym, oséb upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy.

Whiosek o ustuge doradczg oraz zatgczniki powinny zostaé sporzgdzone w jezyku polskim
zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2021 r. poz.
672), z wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw wtasnych lub pojedynczych wyrazen
w jezyku obcym.

Whiosek o ustuge doradczg w formacie pdf wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozyé
wylacznie w wersji elektronicznej poprzez formularz sktadania wniosku dostepny na
stronie internetowej Projektu: www.centrumeksportera.pl
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5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

Whiosek powinien by¢ kompletny, tj. wszystkie wymagane pola wniosku o ustuge
doradczg muszg zosta¢ wypetnione, a wszystkie wymagane zatgczniki dotaczone. Lista
zatgcznikow jest wskazana we wniosku.

Nie dopuszcza sie modyfikacji formularza wniosku o ustuge doradczg, wypetnienia
pismem odrecznym, nanoszenia na nim odrecznych poprawek lub dopiskéw.

Za date ztozenia wniosku o ustuge doradczg uznaje sie date wptywu wniosku do lzby
Przemystowo-Handlowej w Biatymstoku za posrednictwem formularza sktadania wniosku
dostepnego na stronie internetowej Projektu: www.centrumeksportera.pl

Po ztozeniu wniosku, Wnioskodawca otrzyma na adres e-mail potwierdzenie jego
przestania na serwer Izby Przemystowo-Handlowej w Biatymstoku.

W przypadku awarii serwera lzby Przemystowo-Handlowej w Biatymstoku
uniemozliwiajgcej przestanie wniosku w formie elektronicznej poprzez formularz
sktadania wniosku dostepny na stronie internetowej Projektu, Izba Przemystowo-
Handlowa w Biatymstoku dopusci mozliwo$¢ sktadania wnioskéw w formie elektronicznej
(na nosniku, np. CD, pendrive) w biurze Izby Przemystowo-Handlowej w Biatymstoku:
15-740 Biatystok, ul. Antoniukowska 7. Informacja o takiej mozliwosci sktadania wnioskéw
bedzie upubliczniona na stronie Projektu: www.centrumeksportera.pl.

6. SPOSOB KOMUNIKACJI POMIEDZY IPH A WNIOSKODAWCA

6.1. W ramach naboru zastosowanie ma elektroniczna forma komunikacji obejmujaca:

1) sktadanie przez Wnioskodawce wniosku o ustuge doradczg za pomocg formularza
sktadania  wniosku  dostepnego na stronie internetowe;j Projektu:
www.centrumeksportera.pl;

2) przekazanie przez pracownika Izby Przemystowo-Handlowej w Biatymstoku za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail Wnioskodawcy wskazany we
whniosku:

— wezwania do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ustuge doradcza na etapie
oceny wniosku,

— pisma informujgcego o wyniku oceny wniosku o ustuge doradczg,

— pisma informujgcego o wyniku oceny protestu ztozonego przez Wnioskodawce,

3) sktadanie przez Wnioskodawce za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail Izby Przemystowo-Handlowej w Biatymstoku wskazany w stosownym pismie:
— uzupetnien/poprawionego wniosku o ustuge doradczg;
— protestu od negatywnej oceny wniosku o ustuge doradczg;
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6.2.

6.3.

Odpowiedzialnos¢ za odbidér korespondencji lezy po stronie Wnioskodawcy. Ztozenie
whniosku oznacza, ze Wnioskodawca jest swiadomy skutkdw niezachowania wskazanych
w Regulaminie form komunikacji.

Dodatkowe informacje na temat naboru mozna uzyskaé:

- osobiscie w biurze Ilzby Przemystowo-Handlowej w Biatymstoku przy
ul. Antoniukowskiej 7, 15-740 Biatystok;

- telefonicznie, pod numerem telefonu: 789 336 069;

- poprzez kontakt elektroniczny: ustugi@iph.bialystok.pl

- formularz kontaktowy dostepny na stronie Projektu: www.centrumeksportera.pl

7. OCENA |1 SPOSOB WYBORU BENEFICJENTOW UStUG DORADCZYCH

7.1.

7.2

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Ocena wnioskéw o ustuge doradcza ztozonych w ramach naboru jest przeprowadzana
przez dwdch pracownikéow lzby Przemystowo-Handlowej w Biatymstoku w oparciu
o Kryteria oceny wnioskéw o dofinansowanie ustugi doradczej, stanowigcych zatgcznik
nr 2 do Regulaminu.

Oceniajacy sg zobowigzani do zachowania bezstronnosci i poufnosci.

Ocena dokonywana jest na podstawie oswiadczen i deklaracji Wnioskodawcy, informacji
zawartych we wniosku o ustuge doradczg oraz innych zatgczonych dokumentéw.
Whnioskodawca ponosi wyfaczng odpowiedzialnos$¢ za tres¢ ztozonych oswiadczen oraz
podanie nieprawdziwych, niepetnych i niespdjnych, informacji we wniosku o ustuge
doradczg oraz w innych dokumentach.

Ocena wniosku trwa maksymalnie 7 dni roboczych, liczonych od dnia wptyniecia
kompletnego Whniosku o dofinansowanie ustugi doradczej.

Termin oceny wniosku moze ulec zawieszeniu w przypadku wystgpienia sytuacji
niezaleznych od lzby Przemystowo-Handlowej w Biatymstoku. Wnioskodawca zostanie
o tym poinformowany niezwfocznie drogg elektroniczng, tj. na adres e-mail wskazany
we wniosku.

Whioskodawca wzywany jest do uzupetnienia lub poprawy wniosku o ustuge doradcza
w przypadku, gdy wniosek zawiera braki formalne lub btedy.

W przypadku, kiedy wniosek zawiera niespdjnosci, tresc jest niejednoznaczna lub rodzi
watpliwosci, Wnioskodawca moze (nie jest to obligatoryjne) zosta¢ wezwany do ztozenia
dodatkowych wyjasnien. Tres¢ ztozonych wyjasnien stanowic bedzie wowczas integralng
czes¢ wniosku o ustuge doradcza.

Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia wniosku jest przekazywane wytgcznie droga
elektroniczng na adres e-mail Wnioskodawcy wskazany we wniosku.
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7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

Za doreczenie wezwania do uzupetnienia lub poprawienia wniosku uznaje sie wystanie
wiadomosci e-mailem na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy wskazany we
wniosku o ustuge doradcza. Odpowiedzialnos¢ za sprawne funkcjonowanie
wymienionego kanatu komunikacji lezy po stronie Wnioskodawcy. Nieprawidfowe
dziatanie adresu poczty elektronicznej nie stanowi przestanki do uznania, ze doreczenie
prosby o poprawe wniosku lub ztozenie wyjasnien jest nieskuteczne.

Whioskodawca zobowigzany jest dostarczyé uzupetniony lub poprawiony wniosek oraz
dodatkowe wyjasnienia w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania wezwania. Uzupetniony lub poprawiony wniosek oraz dodatkowe
wyjasnienia nalezy dostarczy¢ w formie dokumentéw pdf podpisanych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym na adres poczty elektronicznej
wskazany w wezwaniu do uzupetniern/wyjasnien. O dochowaniu terminu decyduje data
wptywu poprawionego wniosku na serwer Izby Przemystowo-Handlowej w Biatymstoku.

Wskazane we wniosku braki lub btedy moga by¢ poprawiane tylko jeden raz. Wnioski,
ktdre nie zostang uzupetnione lub poprawione w terminie lub w ktérych dokonano
istotnych modyfikacji (tj. poprawek ingerujgcych w istotng tres¢ merytoryczng wniosku
o ustuge doradczg) zostang ocenione negatywnie.

Ocena uzupetnionego/poprawionego wniosku o ustuge doradczg, w tym ztozonych
wyjasnienia trwa maksymalnie 7 dni roboczych, liczonych od dnia wptywu
poprawionego wniosku na serwer lzby Przemystowo-Handlowe] w Biatymstoku.

Kryteria oceny wniosku sktadajg sie z kryteriow obligatoryjnych oraz kryteriow
dodatkowych (rozstrzygajacych).

Kazde kryterium obligatoryjne jest oceniane w sposdb ,,spetnia”/,nie spetnia” (TAK/NIE).
Whiosek moze zosta¢ wybrany do otrzymania wsparcia w postaci ustugi doradczej i
otrzymaé ocene pozytywna, jesli w kazdym z kryteridw otrzyma ocene ,TAK” i
jednoczesnie nie zostanie przekroczona liczba planowanych do realizacji ustug
doradczych wskazanych w danej rundzie.

W przypadku, gdy liczba ztozonych wnioskéw w ramach danej rundy przekroczy liczbe
planowanych do realizacji ustug doradczych w danej rundzie o kolejnosci przyznania
wsparcia w ramach danej rundy bedzie decydowaé w pierwszej kolejnosci ilo$é punktéw
przyznanych w ramach kryteriow dodatkowych (rozstrzygajgcych). W takiej sytuacji
wsparcie w pierwszej kolejnosci bedzie przyznane wnioskom, ktére otrzymaty wieksza
liczbe punktéw w kryteriach rozstrzygajgcych, a nastepnie wedtug kolejnosci ztozenia
whniosku o ustuge doradczg do Izby Przemystowo-Handlowej w Biatymstoku.

W  przypadku wnioskdw ocenionych pozytywnie i skierowanych do wsparcia
Whioskodawca wraz z pismem o pozytywnym wyniku oceny wniosku otrzyma
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informacje w sprawie dostarczenia dokumentow niezbednych do zawarcia umowy na

realizacje ustugi doradczej, tj.:

uaktualniony Whniosek o ustuge doradczg — w zakresie, ktory nie wptywa na ocene
projektu (jesli dotyczy);

aktualne zaswiadczenie o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa
wydane przez witasciwy organ podatkowy i przez wtfasciwy oddziat Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych wydane nie wczesdniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
dokumentéw;

Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP (wg wzoru dostepnego na stronie
internetowej Projektu);

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (wg
wzoru dostepnego na stronie internetowej Projektu);

Oswiadczenie Beneficjenta o niekaralnosci (wg wzoru dostepnego na stronie
internetowej Projektu);

Kopie zaswiadcze o pomocy de minimis oraz zaswiadczen o pomocy de minimis
w rolnictwie lub zaswiadczen o pomocy de minimis w rybotowstwie, otrzymanej
w okresie minionych trzech lat poprzedzajgcych dzien ztozenia niniejszej
dokumentacji w IPH (w EUR i PLN), albo oswiadczenie o wielkosci tej pomocy
otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie;

petnomocnictwa oséb upowaznionych do podpisywania umowy w imieniu
whnioskodawcy (jesli dotyczy);

kopia umowy spoétki cywilnej wraz z ewentualnymi aneksami (jesli dotyczy).

7.17. W przypadku negatywnej oceny wniosku, Wnioskodawca otrzyma pismo zawierajgce

7.18.

7.19.

uzasadnienie niespetniania danego kryterium obligatoryjnego oraz informacje

o mozliwosci odwotania sie.

W przypadku, gdy liczba ustug wskazanych do wsparcia w ramach danej rundy zostanie

wyczerpana, a wniosek otrzyma ocene ,TAK” w ramach wszystkich kryteriéw

obligatoryjnych natomiast liczba punktéw otrzymanych za kryteria dodatkowe bedzie

niewystarczajaca aby znalez¢ sie na liscie Beneficjentéw, wowczas Whnioskodawca

otrzyma ocene pozytywng nie skutkujgcg otrzymaniem wsparcia. Okolicznosé ta nie

moze stanowié przestanki wniesienia odwotania.

IPH informuje Wnioskodawce, za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

e-mail wskazany we wniosku o ustuge doradczg, o wyniku oceny wniosku.
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8. KRYTERIA OCENY WNIOSKOW O UStUGI DORADCZE

8.1. Kryteria oceny wnioskoéw o ustugi doradcze stanowig Zatgcznik nr 2 Regulaminu.

9. PROCEDURA ODWOtAWCZA

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

W przypadku negatywnej oceny wniosku, Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia
protestu w celu dokonania ponownej oceny.

Whioskodawca moze wnie$é protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji o
wyniku oceny jego wniosku w formie dokumentow pdf podpisanych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

Protest wnoszony jest w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazanej
w informacji o negatywnym wyniku oceny wniosku o ustuge doradczg i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

2) oznaczenie Wnioskodawcy,

3) numer wniosku o ustuge doradczg,

4) wskazanie zarzutéw do dokonanej oceny wraz z uzasadnieniem,

5) petnomocnictwo szczegdlne, z ktérego w sposéb jednoznaczny bedzie wynikato
uprawnienie podpisujgcego do reprezentowania Wnioskodawcy - jesli protest bedzie
podpisany przez petnomocnika Whnioskodawcy. Petnomocnictwo w formacie pdf,
powinno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym, oséb upowaznionych do reprezentacji Wnioskodawcy.

W przypadku, gdy protest nie zawiera elementéw, o ktérych mowa w ww. pkt 1), 2), 3)
i 5) powyzej, IPH wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia brakéw formalnych w terminie
7 dni od otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
O dochowaniu terminu decyduje data wptywu poprawionego protestu na wskazany w
informacji o negatywnej ocenie wniosku o ustuge doradczg adres e-mail IPH.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli zostat wniesiony po terminie. O fakcie
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia IPH informuje Wnioskodawce pisemnie za
posrednictwem poczty elektronicznej.

Ponowna ocena wniosku dokonywana jest przez dwéch pracownikéw IPH, ktérzy nie
oceniali wczesniej danego wniosku i trwa maksymalnie 10 dni roboczych od dnia
otrzymania kompletnego protestu. Oceniajgcy zobowigzani sg do zachowania poufnosci
i bezstronnosci. Ponowna ocena odbywa sie tylko w zakresie kryteriow
zakwestionowanych przez protestujgcego, jest oceng ostateczng i konczy postepowanie
w sprawie.

W wyniku rozpatrzenia protestu i dokonania ponownej oceny wniosek moze uzyskac:
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1) ocene pozytywng — jezeli spetnia wszystkie kryteria obligatoryjne,

2) ocene negatywng — jesli oceniajgcy podtrzymajg negatywng ocene, ktéregokolwiek z
zakwestionowanych kryteriow obligatoryjnych lub Wnioskodawca nie ztozy zastrzezen
do oceny wszystkich, wczesniej negatywnie ocenionych kryteriéw obligatoryjnych.

9.8. IPH informuje Wnioskodawce za posrednictwem poczty elektronicznej o wynikach
oceny protestu niezwtocznie po jej zakonczeniu wraz z uzasadnieniem. Informacja ta
zawiera w szczegolnosci tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo
nieuwzglednieniu odwotania, wraz z uzasadnieniem. Decyzja zawarta w piSmie jest
wigzgca i ostateczna, od ktérej nie przystuguje wtérne odwotanie.

9.9. Procedura odwotfawcza nie wstrzymuje zawierania umoéw z Wnioskodawcami, ktorych
whioski zostaty wybrane do otrzymania wsparcia w ramach danej rundy. Oznacza to, ze
w przypadku wnioskéw nieobjetych procedurg odwotawczg ich ocena odbywa sie w
normalnym trybie, opisanym w niniejszym Regulaminie, z zawarciem umowy na
realizacje ustugi doradczej witgcznie.

10.PROCEDURA ZAWARCIA UMOWY NA REALIZACIE UStUGI DORADCZEJ

10.1. Podstawe otrzymania wsparcia w postaci ustugi doradczej stanowi umowa na realizacje
ustugi doradczej przygotowana na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

10.2. Czynnoscig inicjujaca procedure jest dostarczenie przez Wnioskodawce dokumentéw
niezbednych do podpisania umowy na realizacje ustugi doradczej do biura IPH w
odpowiedzi na pismo o pozytywnej ocenie wniosku o ustuge doradcza.

10.3. Niedostarczenie przez Wnioskodawce wymaganej dokumentacji do zawarcia umowy,
mimo 2-krotnej prosby o jej dostarczenie, uprawnia IPH do odmowy zawarcia umowy
na realizacje ustugi doradczej.

10.4. IPH dokonuje, w ciggu 10 dni roboczych, weryfikacji kompletnosci i poprawnosci
dokumentacji ztozonej przez Wnioskodawce oraz zgodnosci zawartych w niej danych z
wnioskiem o ustuge doradczg, w tym w szczegdlnosci: weryfikacji statusu MSP
przedsiebiorcy oraz weryfikacji limitu pomocy de minimis dostepnego dla
przedsiebiorcy.

10.5. IPH zastrzega sobie prawo do wezwania Wnioskodawcy do ztozenia dodatkowych
dokumentéw potwierdzajgcych oswiadczenia ztozone na etapie oceny wniosku o ustuge
doradczg.
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10.6.

10.7.

10.8.

Zgodnie z zapisami art. 61 ust. 3 pkt 2 ustawy wdrozeniowej*, nie jest mozliwe zawarcie
umowy o dofinansowanie z Wnioskodawcg, ktdéry zostat wykluczony z mozliwosci
otrzymania dofinansowania. W zwigzku z powyzszym, IPH kazdorazowo przed
podpisaniem umowy na realizacje ustugi doradczej zweryfikuje, za posrednictwem
Lidera Projektu, czy Wnioskodawca nie znajduje sie w Rejestrze podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkdw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich prowadzonym przez
Ministra Finanséw.

IPH moze odmdwi¢ podpisania umowy w przypadku ujawnienia okolicznosci nieznanych
w momencie dokonywanych naboru wnioskéw, a majacych wptyw na wynik oceny.
Ponadto, Wnioskodawca moze zrezygnowaé ze wsparcia sktadajgc pisemna rezygnacje
z podpisania umowy na realizacje ustugi doradcze;j.

Umowa na realizacje ustugi doradczej bedzie podpisywana w siedzibie IPH, po
uprzednim ustaleniu terminu.

11.POSTANOWIENIA KONCOWE

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

IPH zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w Regulaminie, w tym mozliwos¢ zmiany
zapiséw Regulaminu kazdorazowo przed rozpoczeciem naboru wnioskdw w ramach
kolejnej rundy aplikacyjnej, w szczegdlnosci: zmiany liczby ustug doradczych w ramach
danej rundy, zmiany termindw naboru wnioskdw w ramach rund aplikacyjnych
wskazanych w pkt. 6.1 Regulaminu, a takze organizacji dodatkowej rundy naboru
whioskow.

Informacja o planowanych zmianach w Regulaminie zostanie zamieszczona co najmniej
7 dni przed wprowadzeniem zmian na stronie internetowej Projektu:
www.centrumeksportera.pl

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja
odpowiednie zasady wynikajgce z wtasciwych przepiséw prawa unijnego i krajowego.

IPH zastrzega mozliwos¢ anulowania naboru, w szczegdlnosci w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majgcych wptyw na warunki
przeprowadzenia naboru lub zaistnienia zdarzen o charakterze sity wyzszej.

Pytania i watpliwosci dotyczace zasad Regulaminu mozna zgtaszaé na adres e-mail:
uslugi@iph.bialystok.pl , bgdZ osobiscie w biurze Izby Przemystowo - Handlowej w

Biatymstoku przy ul. Antoniukowskie 7.

4

Ustawa z dnia z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw

europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.
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12. ZAtACZNIKI DO REGULAMINU

Zatgcznik nr 1 — Wzdér Wniosku o ustuge doradcza

Zatgcznik nr 2 — Kryteria oceny wnioskoéw o ustugi doradcze
Zatgcznik nr 3 — Umowa na realizacje ustugi doradczej-wzor
Zatgcznik nr 4 — Warto$¢ pomocy de minimis na ustugi doradcze
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